FORMATION POLARIS
LE B.A.-BA DES SITES

District 1650
15/01/22

Pierre JOUADE, RC Bain de Bretagne
dico@rotary-bretagne-mayenne.orq



mailto:dico@rotary-bretagne-mayenne.org

But : avolr les
notions de base pour
administrer votre site



Le CICO

Les sites Internet du Rotary

Les bases de données « Membres »
Connexion

PLAN

Acces a 'administration

Entrée-sortie dun membre

Les différents « roles »

Mise a jour comité / commission

Création d’actualités / événements

» Archivage / Documents




LE CICO

CICO : Club Internet Communication Officer
COSI : COrrespondant du Site Informatique



LES SITES INTERNET DU ROTARY


https://rotary-bretagne-mayenne.org/
https://rotary-bretagne-mayenne.org/

LES SITES INTERNET DU ROTARY


https://www.rotarymag.org/
https://my.rotary.org/fr

GESTION DES BASES DE DONNEES

« MEMBRES »

2 bases de données « membres » principales

v la base internationale du Rotary accessible par MyRotary (www.my.rotary.org/fr)

v' la base de données du club Polaris (www.rotary-bretagne-mayenne.orq).

Les deux bases sont synchronisées dans le sens Polaris = MyRotary, pas dans le sens
inverse
sauf pour le numéro de membre.


http://www.my.rotary.org/fr
http://www.rotary-bretagne-mayenne.org/

GESTION DES BASES DE DONNEES

« MEMBRES »

1 base de données « membres » secondaire

la base du journal Le Rotarien / RotaryMag (www. rotarymad.org)

cette base de données permet la consultation en ligne des noms et coordonnées de chaque
club et de ses membres dans la zone francophone.
C’est a partir de cette base que se construisait I'annuaire papier (arrét depuis 2020).

La gestion de cette base est du ressort du secrétaire de club et/ou du président.

La base du journal Le Rotarien / Rotary Mag n’est interconnectée avec aucune des deux bases
principales.



http://www.lerotarien.org/
https://www.rotarymag.org/

. Bordeaux-Ouest

Coté Site Internet, pour les utilisateurs
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SE CONNECTER

La protection de vos données personnelles est fondamentale. Nous avons tout mis en oeuvre pour nous conformer aux régles européennes (incluant le RGDP)
relatives au traitement de données personnelles. Vous étes invités & consulter notre Charte vie privée et nos Conditions générales en bas de page. Pressez OK

si vous acceptez cette déclaration. (UDEU-FR1.0) En savoir plus

Rotary

"O'Z? District 1650 FR v

= NAVIGATION @ ﬂ m E

LETTRES

CALENDRIER

17.03.22 RCO Les Programmes
Nouvelles Générations: RYLA

LIENS RAPIDES
Programmes du District 1650 .

& Programmes Nouvelles

—~ -




SE CONNECTER

ROtary District 1650 FRv

= NAVIGATION @ flinjO

CONNEXION
Courriel * pierre.jouade@free.fr A4
Mot de passe * sssesose e ¥ @
8 caracteres mini (10 pour ceux ayant acces
aux données des membres
Rester connecté * . . )
Majuscule & Minuscule
comeon G

1 caractere spécial mini




SE CONNECTER

La collecte et le traitement des données a caractére personnel ne peut étre faite uniquement que pour I'étendue et la finalité pour laquelle les personnes
concernées (membre) ont été ou seront informées. En cas de doute, le délégué a la protection des données, lui-méme responsable du contréle et de la
conformité avec le RGPD et d’autres |égislations applicables a |la protection des données doit en étre informé. Toute action faite sur le site est enregistrée avec

les données de la personne I'ayant faite et 'heure d’exécution. Veuillez s’il vous plait lire attentivement la « Charte de vie privée » en pied de page et pressez la

touche OK si vous consentez avec son contenu. (ADEU-FR1.0) Er

Ada
\Q‘

TS . :
Rotary 15.9¢ District 1650 Q- R

>

s
422 a0k

= NAVIGATION @ (wsaus ) [ A O

LETTRES

CALENDRIER

17.03.22 RCO Les Programmes
Nouvelles Générations: RYLA

12.03.22 RCO Les Programmes

Nouvelles Générations: Demi-
finale Jeunesse &




ACCEDER A L’ADMINISTRATION

La collecte et le traitement des données a caractére personnel ne peut étre faite uniquement que pour I'étendue et la finalité pour laquelle les personnes
concernées (membre) ont été ou seront informées. En cas de doute, le délégué a la protection des données, lui-méme responsable du contréle et de la
conformité avec le RGPD et d’autres |égislations applicables a |la protection des données doit en étre informé. Toute action faite sur le site est enregistrée avec

les données de la personne I'ayant faite et 'neure d’exécution. Veuillez s’il vous plait lire attentivement la « Charte de vie privée » en pied de page et pressez la

touche OK si vous consentez avec son contenu. (ADEU-FR1.0) En savoir plus

3%

5 District 1650 Qv FRv L3I

)
LR B

|i) msavss | [ [

LETTRES

CALENDRIER

17.03.22 RCO Les Programmes
Nouvelles Générations: RYLA
12.03.22 RCO Les Programmes
Nouvelles Générations: Demi-
finale Jeunesse &




oo - Menu du Site

Calendrier

Les évéenements et
actualités du Club.

Massoge du présdent

Bulleting

Actualitds Pages d’ « Articles »
Actions provenant de
Divwrs I’ Administration
Galeries de photos

Menu X '

Comiti La composition du Club,
Commisions la liste des membres.

Membres

=% VIEDU CLUB » L

A ACCUEIL

Accessible en étant

Anewairy - Mombres connecté
MEMBRES 4 e
& A peopes de nous Partie publique
Listing des présences de m LECLUB » gy d’informations du Club
lutilisateur aux diverses neiomd _et_du_RI_ I
manifestations (Club ou & DOCUMENTS ’ —i= Tous les fichiers du Club
autres) - —— o - - - — — —
=5 MES REGLAGES » Doandes gersonalies
) Sosnie srchesnce Modification des données
Administration du Site MESTEEENCES -3 personnelles et de la

communication de
’utilisateur avec le RI.

Medifier b ot de pasas

(réservée au CICO et aUX i & ADMIN. POLARIS

Administrateurs, gérés

par le CICO) (% DECONNEXION Important pour le RGPD

et votre tranquillité.

Le QR code servira pour
[’organisation des
manifestations du Club
(présences)

Déconnexion du site en
tant que membre du Rl
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ACCEDER A L’ADMINISTRATION

District 1650 Qv FRv

A ACCUEIL

2% VIE DU DISTRICT ‘_‘ ?_@ ) n ﬂ'ﬂ G

& MEMBRES

I LE DISTRICT

B LA VIE DES CLUBS

& DOCUMENTS CALENDRIER

2o MES REGLAGES 17.03.22 RCO Les Programmes
Nouvelles Générations: RYLA
& MES PRE = 12.03.22 RCO Les Programmes
) Nouvelles Générations: Demi-
& ADMIN. POLARIS e N : | finale Jeunesse &
- | o e - Communication (Vitré, Lorient
(= DECONNEXION /] a ‘ et Dol-Combourg))

LIENS RAPIDES

indispensablé pour Faide d‘urgence du Rotary

WIBOX travaillenfensemble depuis plus de vingt ans pour aider les familles victimes de catastrophes & Programmes Nouvelles

Programmes du District 1650
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ACCEDER A L’ADMINISTRATION

Rotary MOI’] com pte RD District 1650 FR salut, Pierre o

Start © Mon compte Entrez le code PIN
4 Page d'accueil

€ vie du District Entrez le code PIN

a Membres

== Organisation de

o Un e-mail a été envoyée a l'adresse e-mail pierre.jouade@gmail.com avec le code PIN requis. Vous pouvez cliquer sur le lien dans I'e-mail ou
= District

saisir le code PIN manuellement ici.

« Informations de

District
Code PIN *

B bocuments

Paramétres de District .
© Valider le code PIN

J Utilitaires
\ous m'avez pas recu I'e-mail ou scuhaitez generer un nouveau code PIN? Cliguez il




ACCEDER A L’ADMINISTRATION

*  Polaris Wotre code PIN pour Polaris

De Polaris <no-reply@polaris.rotary.fr> 7
Sujet Votre code PIN pour Polaris

Pour Moi <pierre jouade@gmail.com: #

pin?pin=d7e7bed15554bc263e81ae3aba33946d

Code PIN: d7e7bed15554bc263e81ae3abal33946d
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ACCEDER A L’ADMINISTRATION

Rotary MOI’] com pte RD District 1650 FR salut, Pierre o

Start © Mon compte Entrez le code PIN
4 Page d'accueil

€ vie du District Entrez le code PIN

a Membres

== Organisation de

o Un e-mail a été envoyée a l'adresse e-mail pierre.jouade@gmail.com avec le code PIN requis. Vous pouvez cliquer sur le lien dans I'e-mail ou
= District

saisir le code PIN manuellement ici.

« Informations de

District
Code PIN * d7e7bed15554bc263e81ae3aba33946d

B bocuments

Paramétres de District .
© Valider le code PIN

J Utilitaires
\ous m'avez pas recu I'e-mail ou scuhaitez generer un nouveau code PIN? Cliguez il
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ACCEDER A L’ADMINISTRATION

succés

- - >
Rotary — - L G HINE ELD Eels) 202 RD District 1650 FR  Salit Pierre o

4 Page d'accueil

6 Vie du District

a Membres

== Organisation de
= District

« Informations de
1 District

B bocuments
@D Paramétres de District

J Utilitaires




Rotary

4 Page d'accueil
© vie duclub
Membres
g Organisation de Club
i Informations de Club
B bocuments

@ Paramétres de Club

A Utilitaires

Fonctions d’Administration (1/3)

Gestion de la page d’Accueil du Site Internet du Club

Calendrier

Message du président

Actualités

Actions

Divers

Galeries de photos

in memoriam

Modération des
contenus

Gestion des événements du Club. Anciennement Agenda.

Ce sont tous les événements, manifestations que le Club
organise ou souhaite mettre en avant.

Gestion des messages du Président, qui apparaissent sur
le site.

Gestion des actualités du Club.

Ce sont les nouvelles qui animent le Club, parallélement aux
évenements et manifestations.

Listing des actions du Club : celles qui sont menées pour
satisfaire les 7 axes du RI.

Articles divers, inclassables, section qui peut servir a des
informations internes au Club par exemple.

Photos du Club, classées par Album

Avis des disparitions

Section qui présente les articles en attente de votre
validation pour apparaitre sur votre Site, provenant
d’autres Clubs ou du District




Fonctions d’Administration (2/3)

Rotary

Listing de tous les membres du Club pour pouvoir
accéder a leur fiche et les modifier

4 Page d'accueil

Vie du Club . . .
O vieduciu Filtre uniquement les membres Actifs.

a Membres

Filtre uniquement les membres Invités. Les invités sont
14 Organisation de Club les membres honoraires par exemple, ...
Tous

i Informations de Club

Membres actifs Filtre uniquement les Prospects. Un prospect est une
personne identifiée comme pouvant un jour intégrer le Club.

Membres invités .
I Documents C’est une recrue potentielle.

) Prospects
@ Paramétres de Club

Autres contacts Filtre uniquement les Autres Contacts, qui peuvent étre

A Utilitaires les Conjoints, les anciens Students, leurs familles, ...etc.
Inactifs

Dispensé d’assiduité

Filtre uniqguement les membres Inactifs.

Transferts de membres

Gestion des dispenses d’assiduité.

Listing des membres en transfert vers d’autres Clubs




Fonctions d’Administration (3/3)

Composition du Comité de ’année, et du montant, a
partir des membres déja présents dans les listings.

Rotary

* Comité

/‘ Listing et Composition des Commissions par année |

* Commissions
4 Page d'accueil

© vieduciub . -
Informations générales sur le Club et sa structure |

; Membres A propos de nous

J, Lieu(x) des réunions du Club, ou du siege social |

Emplacements ——

E Organisation de Club

Horaires |

i Informations de Club Horaires des réunions statutaires

IR Documents Gestions des documents internes ou externes du Club. Nouveauté : vision par dossiers,
et possibilité d’import en masse.

@ pParamétres de Club ) rei s s . . ,
Possibilité eégalement de classement (ordre personnalise par glisser/deposer).

f’ Utilitaires
« Réles Définition et gestion des roles (profils de droits) que ’on
peut affecter aux utilisateurs dans le logiciel.

* Fonctions du comité

23 droits peuvent étre personnalisés, offrant ainsi une
* Autres paramétres palette importante d’organisations possibles au sein du
Club pour déléguer la gestion de ’application.

Personnalisation des fonctions du Comité

. Export en PDF des
listes de membres

Parametres globaux de gestion du Club pour faciliter les
entrées de données (optionnel)




ENTREE D’UN MEMBRE

Données minimales nécessaires pour créer la fiche :

- Nom de famille

Prénom

- Genre

- Langue préféréee

- 1 Adresse postale (pro ou perso)

- 1 Numéro de téléphone (pro ou perso / fixe ou portable)
- 1 Adresse e-mail (pro ou perso)

- Date de naissance

- Date d’arrivée dans le club



ENTREE D’UN MEMBRE

Rotary

Page d accueil 4 Page daccueil

Vie du Club © vie du Club

Membres aa Membres

[
[ ]
E Organisation de Club Tous

. . Membres actifs
1 Informations de Club

Membres invités
I Documents

Prospects
@D Paramétres de Club
Autres contacits

A Utilitaires

Inactifs
Dispensés d'assiduité

Transferts de
membres



ENTREE D’UN MEMBRE

-
) Start * Membres * Membres actifs
Membres actifs Général  Présences
Vue gEﬂEI’H|E ‘ Y Filtrer < Ajouter/créer un membre ’

Verrouillé  Statut~ 1D IDRI - Nom Propre club Actions

(/] Artif ARTR R77L7G7 Adam Marvlena R Rain e Bretaone Arr - - -



ENTREE D’UN MEMBRE

Rota ry — M em b res RC Bain de Bretagne Arc Atlantique FR salut, Pierre o

Start Membres Rechercher un membre existant
4 Page d'accueil

© vie duclub Rechercher un membre existant

a Membres

Tous

Prénom Q Nom Q Email Q
Membres actifs
Membres invités MEé |e ﬁ

Prospects

Autres contacts

Inactifs

Dispensés d'assiduité

Transferts de
membres




ENTREE D’UN MEMBRE

Rota ry — M em b Fes RC Bain de Bretagne Arc Atlantique FR Salut, Pierre o

Start Membres Rechercher un membre existant

4 Page d'accueil

© vie du club Rechercher un membre existant ( 4 créerun nouveau membre

]
am Membres

Tous

Prénom Q dupont Q Emai Q
Membres actifs
Membres invités MNé |e ]

Prospects

Autres contacis

h L EO TN | Réinitialiser la recherche

Inactifs

Dispensés d"assiduité

Transferts d 5 i i
ransierts ge Statut Prénom ~  Nom Email Propre club Actions

@ Actif I DUPONT I RC I +




ENTREE D’UN MEMBRE

Creer un membre

Rotarien/rotaractien/innerwheel etranger : si vous sauhaitez le canvier en tant qu'invité dans vatre club, ou le transférer de son pays etranger,
veuillez adresser votre demande a votre NICO dont 'adresse se trouve dans la rubrigue A propos de votre page Web multi-districts, en
précisant son prénom, son nom, son adresse e-mail, son club d'origine étranger et si possible son code Rotary International

o 2 3 4 5

Choisir le Ajoutez les données de Choisir les Ajouter les données Ajoutez des données
statut base parameétres supplémentaires facultatives
Actif Autre contact Prospect )

« autre contact » = non rotarien
« prospect » = potentiel impétrant

Interrompre Etape suivante




ENTREE D’UN MEMBRE

M em b res {EE RC Bain de Bretagne Arc Atlantique FR Salut. Pierre o

SO 3 : :

Choisir le statutAjoutez les données de base Choisir les parameétresAjouter les données supplémentairesAjoutez des données facultatives

Prénom *
Second prénom
Nom *

Genre *  Choisir le genre

Interrompre Etape précédente Etape suivante



ENTREE D’UN MEMBRE

Langues préférées d'affichage et

de newsletters (par ordre de Disponibles VOS5 CHOIX
priorité) *
Allermand Francais
Anglais »

o



ENTREE D’UN MEMBRE

Langue(s) parlée(s) Choisir la langue
Adresse postale par défaut *  Choisir celle par défaut
Téléphone par défaut *  Choisir celle par défaut
Adresse e-mail par défaut *  Choisir celle par défaut

Communique par *  Email et courrier post

Interrompre Etape précédente Etape suivante



ENTREE D’UN MEMBRE

Personnel

i

Néele* pex 01.12.1990 o

Adresse ligne 1 *

Adresse ligne 2

Code postal et localité privée *

Pays privé *  France

Etat / canton / département / Choisir I'état / le cantc
région privé(e)
Téléphone portable privé * 11 +33 0 g

(<]

E-mail privé *

NB :
« Membre de la communaute des le »
Membre de la communautédesle *  p.ex. 01.12.1990 i - entrée danS Ie CIUb

Communauté



ENTREE D’UN MEMBRE

Données optionnelles :

- Portrait photo

- Coordonnées conjoint-e

- Les autres données pro / perso

- Parrain (a saisir dans l'onglet « Communauté » via le menu déroulant)



ENTREE D’UN MEMBRE - PARRAIN

Recherche possible dans Polaris Parrain 1

via Membres > Choisir un membre Choisk U membre

Prénom * Rl
Second prénom
Nom * Rl

IDRI Rl



ENTREE D’UN MEMB —
DROITS D’ACCES POUR UN « NOUVEAU »

ROTARIEN

Aller dans l'onglet ropre clu ctions
« Compte utilisateur » sur la fiche RC Bain e Bretagne Ar =z o »)s
du membre Atlantique

Ou directement sur I'icone « clé »
dans la liste des membres

Compte "Prénom Nom" (Actif) @“—' "ti"ﬁteur>

dresses ema Ip ut &tre utilisée comme nom d'utilisateur
o dre @d omainetest.fr

Ip @dm netest.fr

x A un compte utilisateur



ENTREE D’UN MEMB

DROITS D’ACCES POUR 'UN « NOUVEAU »
ROTARIEN

Activer la pastille « a un compte utilisateur »
Activer la pastille « Compte utilisateur actif »

Chacune de ces adresses email peut &tre utilisée comme nom d'utilisateur

o adresse.email.pro@domainetest.fr
adresse.email.perso@domainetest.fr

A un compte utilisateur
Compte utilisateur actif

Role * Utilisateur du site Web



ENTREE D’'UN MEMBRE -

LES DIFFERENTS « ROLES »

Role = niveau d’acces / d’administration

» Utilisateur du site web : niveau d’accés de base. Pour un Rotarien n’ayant pas besoin d’accéder
a I'administration

» Administrateur de la Vie de l'unité : Acces a la partie d’administration de la « Vitrine » du site

» Administrateur des membres : Accés a la partie d’'administration pour la gestion des membres.
Un max de 3 personnes par club peut modifier les données personnelles

> Saisir les présences : Accés a la saisie des présences lors d’événements
» Finances : Accés a la partie d’administration du module financier

» Administrateur d’unité (tous droits) : Accés a toute 'administration du site du club. Réservé au
CICO du club



ENTREE D’'UN MEMBRE -

DROITS D’ACCES AU SITE

- Possibilité de demander la réinitialisation du mot de passe d'un membre
- Possibilité de définir un mot de passe temporaire

Role * Utilisateur du site Web

Envoyer par email un lien de x
reéinitialisation de mon mot de
passe *
Définir un mot de passe X

temporaire pour ce membre *



SORTIE D’'UN MEMBRE

Quitte le Rotary

5536 5468058 RC Bain de
Bretagne Arc

Atlantigue



40

SORTIE D’'UN MEMBRE

Quitte le Rotary

5468058 E

Actl'f Changer le statut '

Propre unité Bain de Bretagne Arc Atlantigue Initier le transfert du membre




SORTIE D’'UN MEMBRE

Statut *

Interrompre

Choisissez un nouveal

Choisissez un nouveau statut

Demissionnaire

Radié.es

Decede.e.s

Quitte le Rotary

Démissionnaire le *

Motif de la résiliation *

pex.01.12.19 X

Cette valeur ne doit pas
étre vide.

[ Choisissez le mc X

Cette valeur ne doit pas
étre vide.

41




SORTIE D’'UN MEMBRE

Va dans un autre club / Transfert « immeédiat »

Vous étes le club de départ

Sur la fiche du membre, cliquez sur I'onglet « crayon » pour le modifier

[/ Actif 5536 5468058 RC Bain de
: ) 0
(-} Bretagne Arc £ 9

Atlantique



SORTIE D’'UN MEMBRE

Va dans un autre club / Transfert « immeédiat »

Vous étes le club de départ

En haut, a droite, dans le menu déroulant,
aller dans 'onglet « Communauté », puis cliquer sur « Initier le transfert du membre »

ID 4823

IDRI 5468058 F

Statut  Actif Changer le statut i

Propre unité Bain de Bretagne Arc Atlantigue ‘ Initier le transfert du membre

D




SORTIE D’'UN MEMBRE

Va dans un autre club / Transfert « immeédiat »

Vous étes le club de départ

Indiquer la date du départ et le club de destination

Quitte sa propre unité le * p.ex. 01.12.1990 BH
Club Flans Nouvelle unité propre *  Choisir la nouvelle unité propre
Polaris
Club hors

Polaris

» Autre nouvelle unité propre



SORTIE D’'UN MEMBRE

Va dans un autre club / 8 Membres 1
Transfert « immédiat »

* Tous

PR —— Vous étes le club de d’arrivée

* Membres actifs

€ vie du Club Dans le menu administration,
une pastille rouge apparait

* Membres invités

a Membres 1

_ _ * Prospects
(et le secrétaire du club recoit

un e-mail I'alertant de 'arrivée * Autres contacts
du transfert)

E Organisation de Club

i Informations de Club
* Inactifs

B Documents

+ Dispensé d'assiduité
@D Parameétres de Club

Transferts de

J Utilitaires membres




SORTIE D’'UN MEMBRE

Va dans un autre club /
Transfert « immeédiat »

Vous étes le club de d’arrivée

Cliguer sur le bouton « crayon » a droite sur la ligne de votre membre en transfert

Transferts de membres ‘ Y Filtrer

Membres -~ De l'unité - Nouvelle unité propre Statut Date ~ Actions

NOM Club de départ Votre club Initié 29.03.2021 7



SORTIE D’'UN MEMBRE

Va dans un autre club /
Transfert « immeédiat »

Vous étes le club de d’arrivée

Donner lui un réle (niveau d’acces) et acceptez (ou non) le transfert

Date d'entrée dans le nouveau club *  29.03.2021 =

Role * Utilisateur du site Web

Statut * « Accepter le transfert

Refuser le transfert



SORTIE D’'UN MEMBRE

Va dans un autre club /
Transfert « immeédiat »

Vous étes le club de d’arrivée

Son statut passe a « accepté ».
Il passera ensuite en « Terminé » apres la synchronisation avec la base RI

Transferts de membres

Membres - De 'unité - MNouvelle unité propre Statut Date ~ Actions

NOM Club de départ Votre club Accepté  29.03.2021
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MISE A JOUR COMITE D’UN CLUB

Start * Organisation > Comité

'CDI'I'Iité Y Filtrer Il Copier le comité de I'année précédente

Entrer un terme de rechen Q Choisir une fonction 2022-2023

Année courante H Toutes les années

Choisir le statut

b @ELE( g W Réinitialiser la recherche
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MISE A JOUR COMITE D’UN CLUB

Créer un membre du comite

Membre * Choisir un membre

Autre nom (aucun membre
n'existe)

Fonction * Choisir une fonction

Annee * 2020-2021




MISE A JOUR COMITE D’UN CLUB

4 Page d'accueil »
© vieduclub »
a Membres >

- Organisation de
LLL
= Club

s Informations de
Club

B Documents

L

@D Paramétres de Club
Roles
* Fonctions du comité
* Autres paramétres

A Uutilitaires »



MISE A JOUR D’UNE COMMISSION

Aller dans « Organisation de club » > Commission
Choisir 'année a renseigner

Si les commissions montantes sont trés semblables a celles de 'année précédente, il est possible
de « copier » les précédentes

Commissions Y Filtrer [ @ Copier les membres des commissions de I'année derniére '

Entrer un terme de recherche Q

Choisir le type de commission

Afficher toutes les commissions, y.c. les inutilisées

2022-20?35

Année courante

Toutes les années

b @LEE A g Réinitialiser la recherche




MISE A JOUR D’UNE COMMISSION

Sinon, cliguer sur « Afficher toutes les commissions, y.c. les inutilisées »
pour rajouter celles vous intéressant

Commissio ns Y Filtrer ]_b Copier les membres des commissions de I'année derniére

Entrer un terme de recherche Q

Choisir le type de commission

Qriher toutes les commissions, y.c. Ies@

2022-2023

Toutes les années

‘ Année courante

b @LEE A g Réinitialiser la recherche




MISE A JOUR D’UNE COMMISSION
Commissions

Type Sous-type Membres Actions .
Administration du club Programme ® .
@\ Pour y rajouter
, .
Administration du club MNewsletter B. ® u n preSIdent et/ou
[ ]
des membres
Administration du club CICO/MWebmaster ®
Z a
Administration du club Amicale °
Z a
Administration du club Archives ®
Z a
Administration du club Révision ®
Z a
Administration du club Chef du protocole P
Z a
Administration du club Gestion données membres



MISE A JOUR D’UNE COMMISSION

Membres = 3
Membres Recrutement-admissions E ;
Membres Assiduite-fidélisation E’ =
Membres Orientation et formation E ;
Membres Wisites # 3
Relations publiques = )
Relations publiques Relations médias Fr &
Relations publiques Fublicité et marketing F &




MISE A JOUR D’UNE COMMISSION

Projets de service Action professionnelle E =
Projets de service Actions intérét public E =
Projets de service Action internationale E =
Projets de service Actions jeunesse z &
Projets de service Collecte de fonds projets du club E =
La Fondation du Rotary = S
La Fondation du Rotary PolioPlus B =
La Fondation du Rotary Subventions @ 2




Navigation Générale : Section sans création

poata,

Rotary {3Q} = Page d'accieil : aier @)

LS,
sy

Commanter  fope daccund  Aod  Sannem
W Page Tacousil

= & Accueil Généred  Corenu  Barmigee  Vignetie M(onjcﬂonrvnl

(' Vie du Club ’
; Bl /Banniére "FR-T2022FR_Lockup_RGB LOGO 2021 2022 OFFICIEL .png" )

s Membres

m Organtsation de Oud

Tekechargement * AMRONS 1 Tatv M 3
{ informations de Uy » 30 30 Ma Sachar que W Tikcurgemercoe Navigation par onglets dans

1ads ¢ 2
" ek 15 4

B Oocumuents W Oes IES U "".;'.' '.';, .‘ une SeCtlon

L o
SIS | CONTENU A CHANGE

Image [0 reg gt ong
) Uihitawes

(FORMULAIRES)-

POUring -
RSO A0 OGO 2021 022 O

Description ¥R Descripton de ls banniére




Navigation Générale : Section avec création

Vie du Club i RC Bordeatx.Ouest " Ofvier ‘

4% Page d'accuall

© Vie du O Calendrier Cénéral  Financer

Calenderar

Actualivgs

Actions
St RN TURUDEE ST LR (TR T a3 Charsin o visililine Chotsir be statut 45,05 2021 510200
Divens
Galurses do phatos ’ Trimpslr e passe l ‘ Trimestre en cours | Semestre un cours ‘ | AnNnde en coun
Moderation ces § Penitalizer la recherche
contanun
Mamberes
Oeganisation de Clubd
Image Evénement Date ~ Ltangues  Qui peut voir Promu dans la Atfichage Promu gans Statutasre Toux de Inscriptons  Actions
formetions du Cub ¢ principale propre urite Sctive sur dautres présence
unités
Bm Documenss
Acogte un pin 06.06 2021 Frangas  Putilc Carrousel | Slider Non 0.00%
© Parumitres de Club E BN des e 00:00 30,2021 19:26 ® & B & W
PMlace e la 06,06 2021 2R05.2001 19:2¢
¥ utilitalres ' Bourss 00:00
Borgeaux
—— JETONS - 29052001 Francas Tous les membres achifs Nan 0.00% G ‘ . . .
CANCEN 00 INWERS € PR OARDOCTS TR oge R
29052021 )

20000




Commencer W i Ol Calundrisr LrRE BT TR

Navigation Générale :

Créer un événement Section Création / Modification
.

Langues = Frangais

Titre FR = Exemyple 4 Svirsment

Débutele * 25043021 1230

Seterminele * 250420021 1400

Paints de présene * 1
Reunian skatutaire
Emplscement  Hitel Mermire La cité Mandiale ETAPE 1 : il faut remplir le
Formulaire
Détails de Pemplacement *  HEel Merture La cite Mondiale. 18 pands des Chartrars, 33000 Bor deaus
Sile interne] g |4 A FIUHIER T ] o
Crfiencer® 3+ B 1 U 8 =B« = E 9
- & -
Organisatewrs Chaisir des o s aleus
\. J
, s
s Pas d’autres possibilite
que de Sauvegarder ou

Annuler



Navigation Générale :

Section Création / Modification

Commencer veouClob  Calendrier  Exempleddsenomam  Ghaard
. e s " "' . N g — Un menu navigation apparait
Mettre a jour I'événement “Exemple d'événement" 25.04.2021 12:30 - | General ] donnant acces aux
14:00 « parameétres » de
Général ’élément :
Général Conteru « Le Contenu de l’élément
visisae ® La V]S]b]l]té de
S
S Fum;als Pararnetres o Inscription \ l element
» D’autres options en
Titre PR *  Exemple d'évinerment eSS fonction du type
;'B'Y'U(')if'-": d’élément
Debute le * 25.04.2021 12230
Finances de fevenemant
Se termine je * 25.04.2021 14:00 { \ ==

Polnts de présence * |

Réunion statutaire

Emplacement Hotel Mercure La cité Mondiale

A Ne pas oublier d’aller dans ce menu en « Liste Déroulante »
pour accéder a la gestion de ’élement




Nouveauté Contenu a Publier : les BLOCS

& Mettre a jour les actualités "Exemple d'actualité” Général  Contenu  Visibilité

Contenu

-

Image et texte primaires A|r':utr: un texie prncipal ot une image en thquant sur edne & @ On peut modifier ce bloc par

. défaut pour y mettre le
contenu désiré et ordonner les
blocs entre eux

Content block * Titre

<4 Add block

i Titre de section apparaissant en gros, gras et bleu

Texte Texte simple pouvant étre enrichi (gras, italique, etc...)

Un Texte et une Image pouvant étre a droite ou a gauche

Irmage s e

Une image unique

IFGRE EIFiH e

Un fichier qui peut étre téléchargé (Word, Excel, Pdf, Image, Vidéo, ...)

. s Liri sl fichder
Mais on peut également

ajouter un ou plusieurs Ségarateur
blocs a ce contenu, afin de
’enrichir, et ainsi afficher
danS Cet élément une EednEment poanexe
véritable page internet
digne des meilleurs

Webmaster Collection dimapss

Une ligne séparatrice pour aérer la mise en page

vidéo Un lien vers une Vidéo hébergée sur Internet (par exemple Youtube)

Lien vers un évenement déja créé dans le club (passé, ou futur)

CIERln T v Plusieurs fichiers pouvant étre téléchargés

Un Album d’images
Lien vers un autre élément (Contenu) du Club déja créé

COnLE CIMWIERHe

Action conncxe Lien vers une Action déja créée du Club

Dozsker Lien vers un dossier du Club

Lien vers la fiche d’un membre du Club

22222 2R RR R R

Membire



Nouveauté Contenu a Publier : les BLOCS

ASTUCE : Permet de voir I'actualité / événement en mode « visiteur »

& Wettre a jour les actualités "Exemple d'actualité” Général  Contenu  Visibifté
Contenu
Image et texte primaires  Ajoutes un texts prcinsl ot une imags #n tguant sur lebne @ @
géution

Content block *  Titre



Nouveauté Contenu a Publier : les BLOCS

ASTUCE : Permet d’aller directement en mode « édition » sur cette actualité / événement

guand on est sur la partie « visiteur » du site

= NAVIGATION

RCI!

vendredi 17 décembre 2021

Merci & nos plus de 1 500 visiteurs lors de notre #marché de #noél !
Merci & nos 25 exposants !

Grace a vous, ce sont plus de 80 #cadeaux qui vont étre mis au pied des #sapins
d'enfants des communes de Bain-de-Bretagne, de #Nozay, de #Pipriac, de la

Coammune da T a Nnéd-Rlanchse at nhie laraemeant dn territnire de Brataosns narts da . o

= () ()

/ Rotary

Bain de Bretagne
Arc Atlantique

|



Nouveautée Contenu a Publier : la visibilité

- Inactif = brouillon
Le contenu est rendu visible * Ne pas oublier de P’activer

pour publier...

Qui peut voir le contenu ? * Membres du comité (propre unité)

Membres du comité et des commissions
(propre unité)

Tous les membres actifs, prospects, invités = Club
et autres contacts (propre unité)

Tous les membres actifs, invités et

prospects (de tous les clubs du district) = Polaris « D1650 »

= ~ 0 0 X

I Tous les membres actifs, invités et
prospects (de tous les clubs de tous les = Polaris « France »
districts du multi-district)

— O

Tous les membres actifs, invités et
prospects (de tous les clubs de tous les = Polaris « Europe »
districts de tous les multi-districts)

w S5 O

Accroche publique = « Teasing » des leres lignes
= Visible par tout le monde (sans étre connecte)

*  Public !
ATTENTION DONNEES RGPD



Nouveaute Contenu a Publier : la promotion

Promotion dans sa propre unité Sur le site de son club
Promouvoir dans le slider de la
page d'accueil
Promouvoir dans le carrousel de la x
page d'accueil

Promu dés le * 06.01.2022 14:58 ®

Promouvoir jusqu'au 06.02.2022 14:58 (D



Nouveaute Contenu a Publier : la promotion

Afficher dans les autres unités rattachées Sur le site du district

Afficher dans les autres unités " District

rattachées e
Multi-district

Promouvoir dans le carrousel de la

page d'accueil

Promudésle *  06.01.2022 14:58 (D
Pas plus d’un mois SVP
Promouvoir jusqu'au 06.02.2022 14:58 (D Il faut laisser de la place atous ;')

Interrompre & Sauvegarder




Documents / Archives

Rotary f;g: Information : FC Tonnmy Chanente Extumre " Caretine .

Cervantse D Srrww ez Lt s

W Vg daccuen

© e ki cha Liste des documents [Taille des fichiers < 20Mo ] (v |

=
- Memtces

=i Oonver rede:

L2 Organinatinn de O 15 B Compee-Fendus Dossier racine -.-. + Nu.nn un document @ Wetzre & jour le Oussier
A
- =+ &S Coormeszog
1 infermesscs de Oub 1 3 - -
B Comprisson Sakon GaRonomie AMmSanat
BB Cecummins | - Co 130N Jeus e Emprr o ATeie Ly e e 3 N TN e A
2R o SOTCAT B TETE IS S T N TN e Ttk as
i Riewaks N8 S SRR 28 O Sy
D) Parwmitios de O — IR R Péunons mesuisires o e e T R e T R R AR L L
[z} 5 Dacoments intermes LLom e 22 g =2l
J” Dtitaires ' — B 2011 Féponses Semingre

B DaCuments echerthn B 3000800 Vart =t T - " Microsoft OfNice -
5 U3 = b Iz Acrobet oot Image oF o=p gt oo
5 & Trézmrere SO°K ST 0. TUA SRSA ML v Op-nomw 2%t o5n Multemedia & =2 '—’t
BN Docume sy rise v sy cocvite -l maal ey .

= ajout d’un ou plusieurs documents
dans le dossier sélectionné

= modifier le titre du dossier & sa visibilité ]







